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Commune mixte de Crémines

ORDONNANCE RELATIVE AU
SYSTEME DE CONTROLE
INTERNE (SCI)

Crémines, le 6 juillet 2020
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Définition et
objet
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TLa Commune mixte de Crémines (ci-aprés «la Commune ») définit son
systéme de contréle interne (ci-aprés « SCI ») comme étant I'ensemble
des activités, méthodes et mesures, ordonnées par le Conseil communal
en vue d'assurer le bon fonctionnement des activités de la Commune.

2| es mesures organisationnelles du contrdle interne sont intégrées dans
le fonctionnement de la Commune.

% Selon les cas, elles se déroulent parallélement a lactivité,
éventuellement en amont ou en aval de celle- ¢i.

* Les contrbles internes ne sont pas regroupés dans une fonction SCI
séparée mais sont intégrés dans les processus existants au sein de la
Commune.

5 Une fonction interne du SCI, ayant au minimum un réle de coordination,
voire de surveillance, est définie par le Conseil communal.

& Le SCI est exploité a tous les niveaux des unités administratives de la
Commune et exige un grand sens des responsabilités de la part des
collaborateurs-trices concerné-e-s.

" La Commune se fixe comme objectif la mise en ceuvre et I'exploitation
d’'un SCI permettant de garantir la fiabilité et la ponctualité de ses
rapports financiers.

21 e SCI se décline comme suit :

Les rapports financiers sont fiables et reflétent la situation du moment ;
ils respectent les dispositions |&égales, les réglements communaux et les
directives applicables ;

s Le SCI répond aux attentes des fonctions dirigeantes, des
commissions et de la population en matiére de transparence,
d’'information et de transversalité ;

o Le SCI fait partie intégrante du systéme de gestion des risques
de la commune. Les éléments concernés se confondent et les
points de jonction sont établis ;

e Le SCl est pergu positivement au sein de ladministration
communale. |l offre une plateforme conviviale qui permet une
amélioration permanente et qui se veut de servir au quotidien ;

¢ Le SCIl est mis en ceuvre a meoindre frais.

Le SCl est défini par la Commune selon les criteres de qualité
suivants :

« L’accent est mis sur les risques et contréles-clés ;



6.

Méthode et
approche de
base

Etendue

Environnement
de contrdle
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* Les processus, risques et contréles sont convenablement
documentés ;

+ La trag;abilité et l'efficacité des controles effectués est garantie

3

+ Le SCl est appliqué dans l'ensemble des unités administratives
de la Commune ;

* Un responsable du SCI est désigne par le Conseil communal ;

» Celui-ci dressera une fois par année un rapport a I'attention du
au Conseil communal.

' Le SCI de la Commune est essentiellement axé sur le risque
financier.

2 Qutre cet accent mis sur les risques essentiels et les contrdles-clés,
il convient, autant que faire se peut, d’effectuer en premier lieu des
contrbles préventifs automatisés ou manuels en tenant compte de
considérations de type colt/utilité {efficience des contrdles).

1 Sur la base des objectifs mentionnés & l'article 2, le SCI est mis en
ceuvre et aptimisé pour les processus jugés importants du point de vue
financier. Ces derniers sont les suivants ;

¢ Facturation et encaissement des impdts, taxes et émoluments
dus selon les réglements communaux

e Facturation et encaissement des prestations de services, des
ventes, des locations de locaux et autres prestations fournies
par la commune a des tiers

+ Finances (établissement et suivi du budget, encaissement,
subventions, cléture etc.)

» Charges et créanciers (choix des foumisseurs, commandes de
matériel et attribution de travaux etc.)

¢ (Gestion du personnel et des salaires
2].a mise en ceuvre de ces processus s'effectue par étapes.

® D'autres domaines d’activité, respectivement d’autres processus y
relatifs peuvent étre ajoutés a la liste.

' L'environnement de contréle constitue un pilier du SCI.

2 |l englobe I'ensemble des informations relatives au fonctionnement
de l'institution qui ont une influence directe ou indirecte sur l'efficacité
du SCI. Ces informations sont notamment relatives a la structure
organisationnelle, au style de management, aux rbles et
responsabilités au sein de lentité, aux compétences des
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collaborateurs-trices, aux canaux d'information et de communication,
etc.

3 A travers son environnement de contréle, la Commune détermine le
cadre dans leguel son SCI fonctionne.

7. Processus, " Pour les processus mentionnés a l'article 5, une documentation, sous
risques et forme de cing matrices des risques et des controles (sous forme de
controles tableaux Excel) est élaboréee.

2 Ces tableaux sont réguliérement actualisés”.

3 Les risques et les contrdles sont définis et décrits de maniére detaillee
dans les matrices élaborées pour chague processus.

4 Des check-lists et autres directives internes peuvent étre
développées complémentairement aux matrices.

8. Evaluation 1 Afin de garantir I'efficacité et la tragabilité des contréles dans l'entité,
une surveillance est mise en place. Cette surveillance s'articule de la
fagon suivante :

e Une auto-évaluation du SCI est réalisée annuellement par les
responsables des unités administratives concernes par les
Processus ;

¢ Une fonction interne de coordination du SCI au sein de la
Commune s'assure de la mise & jour et de I'évolution du SCI ;

e Une fonction de surveillance revoit le fonctionnement du SCI,
sous l'angle de la tragabilité et de l'efficaciié des contrdles.

2 | a surveillance annuelle du SCI fait I'objet d’'un rapport transmis au
Conseil communal (article 3 du présent réglement) par le responsable
du SCI désigné par le Conseil communal.

3 |organe externe de révision vérifie I'existence du SCl, selon les
normes d'audit suisses en vigueur.

4 Afin d'éviter des redondances dans les travaux, l'organe externe de
révision s'appuie sur la surveillance mise en place au sein de Ia
Commune. |l coordonne ses activités avec le responsable du SC!.

9. Responsabilités ' Le Conseil communal est responsable de l'existence et de Ia
surveillance d'un SCI efficace dans l'entité.

2 Le Conseil communal définit les exigences en matiere de SCI et
prend les mesures organisationnelles permettant une exploitation
efficace ainsi gue son évaluation.

1 gy cas de besoin, mais au moins une fois par année
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® Les responsables des unités administratives sont responsables du
SCI de leurs processus respectifs. lls assurent notamment l'efficacité
de leur SCI et la mise a jour de la documentation y relative. lls
effectuent également I'auto-évaluation annuelle prévue a l'article 8 du
présent réglement.

* Le responsable du SCI au sein de la Commune veille a ce que les
responsables concernés prennent les mesures nécessaires au
maintien d’'un SCI efficace et tragable.

5Ses attributions sont les suivantes :

e |l effectue une surveillance générale du SCI auprés des unités
administratives, selon les modalités de l'alinéa 6 du présent
article ;

¢ |l coordonne l'intervention et les travaux d’'une fonction externe
de surveillance a la Commune ;

e |l coordonne les travaux de l'organe de révision externe, de
méme que la surveillance par le Conseil communal.

6 La fonction de surveillance du SCI évalue et revoit le fonctionnement
du SCI en place, sous l'angle de la tragabilité et de l'efficacité des
contrbles.

"1l émet un rapport destiné au Conseil communal sur le résultat de la

surveillance.
10. Entrée en Ces principes ont été approuvés le 6 juillet 2020 par le Conseil
vigueur communal et entrent en vigueur immédiatement.
11. Abrogation Le présent reglement abroge toutes dispositions antérieures
contraires.

Crémines, le 6 juillet 2020

Au nom du Conseil communal de Crémines

Carole Ristori Nadege Wegmueller

La Mairesse La Secrétaire



Zone: HA.

Dépét public de la demande, avec plans, au secré-
tariat communal jusqu’au 11 septembre 2020. Les
oppositions et les réserves de droit, faites par écrit
et motivées, seront reques dans le méme délai et
4 la méme adresse.

Champoz, le 10 aofit 2020
Le Conseil communal

E Crémines

Interdiction de parquer

En se fondant sur 'article 3, alinéa 2 de la Loi
fédérale du 19 décembre 1958 sur la circulation
routiére et sur I'article 44, alinéa 1 de 1'Ordon-
nance du 29 octobre 2008 sur les routes (OR), le
Conseil communal de la Commune mixte de Cré-
mines décide d'introduire la restriction suivante
en matiére de circulation routiére:

Interdiction de parquer le mercredi de 6h a 11h

Parcelle 834 du ban de Crémines (vers la place

de jeux)

Cette mesure est prise afin de permettre I'accés
amion de ramassage des ordures au conte-

neur semi-enterré.

Voies de recours:

Un recours peut &tre formé contre la décision du
Conseil communal dans les 30 jours 4 compter
de la présente publication auprés de la Préfec-
ture du Jura bernois, rue de la Préfecture 2, 2608
Courtelary. Le recours administratif doit étre
formé par écrit en langue frangaise. Il doit conte-
nir une conclusion, une motivation, I'indication
des faits, les moyens de preuve et la signature de
Iintéressé(e).

La présente décision entrera en vigueur dés que
les signaux auront été mis en place.

Crémines, le 12 aott 2020
Le Conseil communal

‘Assemblée communale de la Commune mixte de

Crémines

"-udi 17 septembre 2020 a 20h 15 a la
Ale de gymnastique de Crémines

(mesures Covid-19)

Ordre du jour

1. Discuter et approuver les comptes 2019 du
Syndicat scolaire du Grand Val.

2. Discuter et approuver les comptes 2019 de
la Commune mixte de Crémines.

3.Election de I'organe de vérification des
comptes pour 'année comptable 2020.

4, Discuter et approuver le Réglement d'uti-
lisation des locaux et places ouvertes au
public.

[%2]

. Discuter et approuver la modification du
Réglement d'organisation, art. 27' sys-
téme de bons de garde.

6. Prendre connaissance de 'Ordonnance

tarifaire relative a 1'émission de bons de
garde.

7. Discuter et approuver le Réglement sur la
protection des données.

8. Prendre connaissance de I’Ordonnance
sur la non-publication d’un registre des
fichiers sur Internet.

9. Discuter et approuver le Réglement concer-
nant I'élimination des eaux résiduaires
domestiques provenant d'installations-de
stnrkace 2t des houes d'installation de trai-

10. Prendre connaissance de ’Ordonnance
concernant les entreprises spécialisées
dans I'élimination des eaux résiduaires
domestiques provenant d'installations
de stockage et des boues d’installations
de traitement des eaux usées.

11. Discuter et approuver la modification du
Réglement d’organisation du Syndicat
de communes du CRC et de PCi du Jura
bernois.

12. Prendre connaissance de 'Ordonnance
relative au systéme de contrdle interne
(Scr).

13. Discuter et approuver un crédit addition-
nel de CHF 25000.- pour le contrdle des
collecteurs communaux.

14. Prendre connaissance du décompte final
du crédit d'engagement de CHf 80000.-
pour l'aménagement du hangar des
pompes et I'installation du chauffage.

15. Prendre connaissance du décompte final
du crédit d'engagement de CHF 56 000.-
pour les travaux de réfection des berges
phases IL.

16. Prendre connaissance du décompte final
du crédit d’engagement de CHF 155600.—
de participation communale au Syndicat
des propriétaires de Chemins de Raimeux.

17. Divers.

Dés le 13 aofit 2020, les documents suivants
peuvent étre consultés au secrétariat communal
durant les heures d’ouverture ou sur le site inter-
net de la commune:

e Comptes 2019 du SSGV

e Comptes 2019 de la Commune mixte de
Crémines

» Réglement d’utilisation des locaux et places
ouvertes au public.

« Modification du Réglement d’organisation,
art. 27'= systéme de bons de garde

¢ Ordonnance tarifaire relative a '’émission de
bons de garde

o Réglement sur la protection des données.

e Ordonnance sur la non-publication d’un
registre des fichiers sur Internet

o Réglement concernant I'élimination des eaux
résiduaires domestiques provenant d’instal-
lations de stockage et des boues d'installa-
tion de traitement des eaux usées.

e Ordonnance concernant les entreprises spé-
cialisées dans l'élimination des eaux rési-
duaires domestiques provenant d'installa-
tions de stockage et des boues d'installations
de traitement des eaux usées.

s Réglement d'organisation du Syndicat de
communes du CRC et de PCi du Jura bernois

» Ordonnance relative au systéme de contrdle
interne (SCI).
Un recours en matiére communale peut &tre
déposé aupres de la Préfecture du Jura bernois,
rue de la Préfecture 2 & 2608 Courtelary, au plus
tard dans un délai de 30 jours aprés la date de
I’Assemblée communale.

Crémines, le 12 aolt 2020 \

Le Conseil communal 13 C%)C u 09 _20
10

Ordonnance relative au systéme de
contrdle interne (SCI)

Selon 'Ordonnance sur les communes (OCo)
article 114, le conseil communal veille 3 I'ins-
tauration d'un systéme de contrdle interne effi-
cace. De ce fait, le conseil communal a, lors de sa
séance du 6 juillet 2020, adopté I'Ordonnance rela-
tive au svstéme de contrdle interne (SCI). Celle-ci

\3\\ i du

Elle entre en vigueur dés le 6 juillet 2020, sou:
réserve d'un éventuel recours formé a son encontre

Cette ordonnance peut étre consultée au bureat
communal durant les heures d’ouvertures.

Voies de recours:

Un recours peut étre formé contre 'ordonnanci
du conseil communal dans les 30 jours a compte
de la présente publication auprés de la Préfec
ture du Jura bernois, rue de la Préfecture 2, 260i
Courtelary.

Crémines, le 12 aott 2020

Le Conseil communal

&%. | Eschert

Avis de construction

Requérante: Swisscom (Suisse) SA, Wireless Accest
Alte Tiefenaustrasse 6, 3050 Berne.

Auteur du projet: Hitz et Partner SA, Avenue d
Savoie 10, 1003 Lausanne.

Eimplacement : parcelle N° 665, au lieu-dit: «Tunne
Raimeux Portail Sud», commune d’Eschert.

Projet: échange d’antennes sur une installation d
communication mobile existante pour le compt
de Swisscom (Suisse) SA et 'Office Fédéral de
Routes OFROU/ETRS.'

Dimensions : selon plans déposés.
Construction : selon plans déposés.
Zone: agricole.

Dérogation: art. 24 LAT.

Dépbt de la demande, avec plans, jusqu’au 1
septembre 2020 inclusivement auprés de I'adm
nistration communale d’Eschert. Les oppositior.
ou réserves de droit faites par écrit et motivée
seront recues dans le méme délai a la Préfe«
ture du Jura bernois, Rue de la Préfecture 2, 26C
Courtelary.

Les éventuelles demandes de compensation de
charges selon les art. 30 ss LC seront reques dar
le méme délai et a la méme adresse.

Courtelary, le 12 aoft 2020.
La préféte: Stéphanie Niederhauser

@ Loveresse

Assemblée communale du lundi 14 seg
tembre 2020, &2 20h au Centre Agricole
Loveresse.

Ordre du jour

1. Informations sur la réserve forestie:
«Envers de Montoz».

2. Discuter et approuver les comptes comm
naux 2019.

3. Discuter et approuver la modification ¢
réglement d'organisation du Syndicat «
communes du Centre régional de comp
tence et de protection civile du Jura bernc
Tramelan (suppression des art. 2 al. 3, &
15 lettre e et art. 23 al. 4).

4, Divers.

Le réglement mentionné sous chiffres 3, e
déposé publiqguement 30 jours avant 'assembl
communale au Secrétariat communal ot il pe
étre librement consulté pendant les heures d'o
verture du guichet.

Au plus tard 30 jours aprés 'assemblée, un recou
en matiére communale peut étre formé auprés
la Préfecture du Jura bernois, Rue de la Préfectu
2, 2608 Courtelary.

Loveresse, le 16 juillet 2020



